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'PROYECTO NOE
GRAN CANARIA 2022

FORMACION

ESCRITOS OFICIALES Y EL LENGUAJE DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA

En el mes de octubre del 2023, tuvo lugar en el Edificio de Cristal del Cabildo Insular de Gran
Canaria, Paseo Tomas Morales nimero 3, la accion formativa denominada “Escritos Oficiales y
el Lenguaje de la Administracion Publica”, dividida en ocho sesiones con una duracién de cinco
horas cada una de ellas, dirigida a los/as trabajadores/as del proyecto.

El proyecto “NOE Gran Canaria 2022” esta cofinanciado por el Fondo Social Europeo Plus, con una tasa de
cofinanciacion del 85%, (a través del Servicio Canario de Empleo) y el Cabildo de Gran Canaria.
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Objetivo de la formacion

El objetivo principal de esta formacion se ha centrado en sefialar y explicar los diferentes
escritos oficiales que existen dentro de la Administracidn Publica. Para ello se detalld la
importancia del lenguaje, la ortografia y la gramatica, haciendo especial hincapié en reglas
fundamentales como la puntuacion, la coherencia y la cohesion en el texto a redactar.

Se destaca la amenidad en la metodologia empleada en este curso. Al inicio de cada sesion se
han desarrollado metodologias afirmativas tales como presentaciones multimedia, fotografias y
material tedrico relacionado con los contenidos. A medida que se avanza en la imparticion, se
han desarrollado actividades practicas y participativas que han facilitado los aprendizajes vy la
participacion activa de los/as trabajadores/as en practicas en la construccion de sus
competencias, el desarrollo de la motivacion, la autonomia, la iniciativa y la responsabilidad
necesarias en el desarrollo profesional y personal.

Se realizaron diferentes actividades como: la redaccion de escritos oficiales, de expedientes
sancionadores, redaccion de actas, cartas de presentacion, etc., terminando con el apartado de
oratoria como habilidad para comunicar de manera eficaz. En este sentido, se efectué una
actividad muy bien acogida por parte de los/as participantes, consistente en un debate abierto
sobre un tema preestablecido. Se crearon dos grupos, uno a favor y otro en contra, creando
con esta atmosfera un didlogo enriquecedor pese a posicionamientos encontrados, donde se
interactuaba de manera respetuosa.

Valoracion de la accion formativa

Los resultados obtenidos a través del cuestionario de valoraciéon han sido muy positivo, donde
el 74,84% de los/as participantes han considerado la formacién muy favorable, tal y como se
desprende de la grafica de resultados total mostrada:

u Muy Favorakie
# Favorable

No &aworable
u No contesta

El proyecto “NOE Gran Canaria 2022” esta cofinanciado por el Fondo Social Europeo Plus, con una tasa de
cofinanciacion del 85%, (a través del Servicio Canario de Empleo) y el Cabildo de Gran Canaria.
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